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MATRICULA hasta el 3 de diciembre de 2023



PRECIO
|

INSCRIPCION

Desde que se publicd la Resolucion de 13 de octubre de 2016 por la que se dictan instrucciones,
para el curso 2016-2017, relativas a la elaboraciéon y desarrollo de los Planes de Formacion
Permanente del Profesorado de las entidades que tienen suscrito convenio de colaboracion con la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte de la Comunidad Autdnoma de Cantabria, no es
necesario realizar preinscripcién para matricularse en nuestros cursos: puedes matricularte
directamente (siempre y cuando tengas la titulacion para ejercer la docencia), independientemente
de que hayas trabajado como docente en Cantabria o no.

Para matricularte, envia en un correo electrénico a
formacion@anpecantabria.org los siguientes documentos:

1 del ingreso del importe correspondiente en la
cuenta ES95 0049 5672 1624 1606 5764.
En CONCEPTO escribe "750 MICROSOFT" y en ORDENANTE el nombre de la
persona que va a cursarlo.

2 completamente cumplimentada y en pdf.

anade tu titulacion a la ficha (formando un unico pdf), es decir:
o Titulo universitario que te faculta para ejercer la docencia, por ambas
caras.
« Si no eres maestro/a, titulo del master del profesorado o equivalente (CAP,
TED, formacidon equivalente, experiencia docente, etc.).

En el del correo escribe «Inscripcion 750 MICROSOFT».

En el del correo escribe:
« Tu nombre y apellidos tal y como apareceran en el certificado del curso.
o Tu NIF.

« Un teléfono de contacto.

 Si estas afiliado/a o no a ANPE Cantabiria.

e Si has trabajado o no como docente en centros publicos de Cantabria.
e Tu cuerpo docente y especialidad.

Si no nos ponemos en contacto contigo, tu matricula es correcta: se te dara
acceso al curso cuando comience. Debes registrarte en nuestra Aula Virtual si
no dispones todavia de un usuario y una contrasena.

Si hay algun error o faltan datos, te contactaremos por e-mail.



mailto:formacion@anpecantabria.org

NIVEL/AREA AL QUE SE DIRIGE EL CURSO:

Interniveles e interdreas (todos los niveles y areas).

PROFESORADO:

Maria Jesus Montes

Funcionaria de carrera
Master en Tecnologia educativa y competencias digitales

NUMERO DE PARTICIPANTES:

El maximo de participantes sera de 200 personas.

METODOLOGIA

El curso se realiza a distancia, utilizando el Aula Virtual de
ANPE Cantabria (Moodle), a través del cual el alumnado podra
disponer de materiales, actividades y cuestionarios en linea,

asi como llevar un exhaustivo control de sus actividades.

El curso se apoyara en el contacto permanente con el

alumnado a través de medios informaticos.

CONDICIONES PARA LA OBTENCION DEL DIPLOMA

Realizacion, en tiempo y forma, de las actividades propuestas, que
consistiran en crear contenidos de tematica libre empleando algunas de las
herramientas explicadas.

CRITERIOS DE ADMISION

1°.- Afiliacion a ANPE.

2°.- Docentes que imparten cualquier nivel de ensenanza.

3°.- Personas que tienen la titulacion requerida para impartir docencia.
4° - Orden de inscripcion.

RESERVADO EL DERECHO DE ADMISION
Una vez comenzado el curso no se devolvera el importe de la matricula.



OBJETIVOS

Acceder al paguete Microsoft 365
Optimizar el uso del editor de textos Word

Representar y analizar datos con Excel

Crear presentaciones e informes con Sway

Utilizar y comypartir blocs de notas en OneNote

Guardar y compartir archivos en la nube mediante OneDrive
Planificar y distribuir tareas con Planner

Generar cuestionarios con Forms

Conocer la normativa basica respecto a la proteccion de los derechos
de autor

Aprender a citar y a referenciar materiales segun la normativa APA 7

CONTENIDOS
e

e Obtencidon y uso online del paquete Microsoft 365

e Utilizacion optimizada del editor de textos Word

e Manejo basico de Excel para representar y analizar datos del
alumnado

e Creacion de presentaciones e informes impactantes con Sway

e Uso del bloc de notas digital OneNote

e Acceso y distribucion de documentos en la nube con OneDrive

e Planificacion de tareas con la herramienta Planner

e Generacidon de cuestionarios con Forms

e Proteccion de los derechos de autor: las licencias Creative
commons

e La normativa APA 7 para citar y referenciar materiales




